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Siirecin Tanmi I_:_)ogurr] ve .As_kerlik nglndaki Nedenlerle Siire¢ No
Ucretsiz Izin Iglemleri
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Sirecin Amaci

Dogum ve askerlik nedeniyle Ucretsiz izin hakkindan yararlanmak isteyen personelin
islemlerinin yapimasi

E&‘ 1 Sireg Girdileri Sireg Ciktilari 2 |:‘,$

e Dilekce e Izin olur yazsi
e SGKcikis belgesi

Sureg Performans Gostergeleri 4

e Personele yersiz 6deme yapllmamasi igin izine ayrilacagi ayin 1’inden énce
dilekce vermelidir.

llgili Kanun/Standart Maddeleri

e 657 sayili Kanun 108. maddesi

Kullanilan Dokiimanlar 5
Dokiiman Tanimi Dokiiman No
Kullanilan Kaynaklar 6

e Bilgisayar, Bilgisayar Programlari

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Adi-Soyadi Ozlik Personeli Yiksekokul Sekreteri Genel Sekreter

Tarih ve imza
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Dokiiman

Akis

Sorumlu

¢ Dilekge
e izin olur yazisi
e SGK gikis belgesi

ilgili Gicretsiz izin talebini Midiirlige dilekge ve
ekleri ile birlikte bildirir.

Uygun mu?

E

Ucretsiz izin talebi ilgili birim tarafindan uygun
gorilirse ilgili Muduarluk tcretsiz izin talebini
Rektorlik Makami'nin onayina sunar.

A 4

Basvurunun olumsuz
oldugu kisiye yazi ile
bildirilir.

Uygun mu?

4

Onaylanan lcretsiz izne ayrilma tarihini esas
alarak Mudirluk gerekli bilgisayar kayitlarini
tamamlar, SGK giriglerini yapar, olur yazisi maas

islerine verilir.

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Adi-Soyadi

OzIik Personeli

Y Uksekokul Sekreteri Genel Sekreter

Tarih ve imza
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