SUREC EL KIiTABI

- i SEK 08-01-02-07-01 | Sayfa No

EVRAK DOSYALAMA ISLEMLERI 58115015 B Bl 5

Siirecin Tanimi Diizenli Evrak Dosyalama iglemleri Sure¢ No
Siireg Sahibi | 3 | Harcama Yetkilisi 08-01-02-07-01

Sirecin Amaci

Kurum i¢i ve kurum dismdan gelen evraklarin dosyalanmak {izere hazirlanmasi

E@ 1 Sureg Girdileri Siirec Ciktilari 2 I:,‘?

e Kurum i¢i ve kurum dismdan gelen e Dosya
evraklar

Sureg Performans Gostergeleri 4

e Kurum i¢i ve kurum dismdan gelen evraklar saklanmak {izere dosyalanmali

llgili Kanun/Standart Maddeleri

e 657 sayili kanun

Kullanilan Dokiimanlar 5
Dokiiman Tanimi Dokiiman No
Kullanilan Kaynaklar 6

o Bilgisayar, Bilgisayar Programlari

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Adi-Soyadi | Yaz Isleri Memuru Yiksekokul Sekreteri Genel Sekreter

Tarih ve imza




SUREC EL KIiTABI

i ; SEK 08-01-02-07-01 | Sayfa No
EVRAK DOSYALAMA ISLEMLERI 56 115015 Bev 01 7
Dokiman Akis Sorumlu
e Kurum i¢i ve
kurum dismdan .
gelen evraklar Kurum i¢i ve kurum digindan gelen
evraklar Konservatuar
Sekreterliginden alinir.
A4
Saklanmak {izere
dosyalanir.
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi | Yaz Isleri Memuru Yiksekokul Sekreteri Genel Sekreter
Tarih ve imza




