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Sürecin Amacı 
 

 Eğitim-Öğretim yılı sonunda mezun olan ya da mezun durumunda (beş derse kadar) olan fakülte 
öğrencilerinin İTÜ Mezuniyet Töreni ile Dereceye giren Bölüm öğrencilerinin Fakülte Töreni 
işlemlerinin yapılması.  

 
1  Süreç Girdileri Süreç Çıktıları 2 

 
 ÖİDB’dan alınan dereceye giren mezun 

listeleri. 

 ÖİDB’dan alınan tüm mezun listeleri. 

 Mezuniyet Törenine katılmak isteyen 
mezun durumundaki (beş derse kadar) 
öğrencilerin dilekçeleri. 
 

 Mezuniyet Törenlerinin gerçekleştirilmesi. 

 Diplomaların Teslimi 

Süreç Performans Göstergeleri 4 
 

 İşlem süresi 

 

 

İlgili Kanun/Standart Maddeleri 

  

Kullanılan Dokümanlar 5 
Doküman Tanımı Doküman No 

 ÖİDB’dan alınan dereceye giren mezun 
listeleri. 

 ÖİDB’dan alınan tüm mezun listeleri. 

 Mezuniyet Törenine katılmak isteyen 
mezun durumundaki (beş derse kadar) 
öğrencilerin dilekçeleri. 

 Cübbe Alım Formu 

 Kütüphane Borcu Yoktur Belgesi 
 

 Kimlik Belgesi Teslim Belgesi 

 Öğrenci Diplomaları 

Kullanılan Kaynaklar 6 
 

 Bilgisayar, Bilgisayar Programları 

 Yazıcı 
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Doküman Akış Sorumlu 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

Uygun mu?

Konservatuar Yönetim 
Kurulunda görüşülür. 

H

Mezun listeleri 
gerekli düzeltmeler 
ile birlikte ÖİDB’na 

mail ile bildirilir. 

ÖİDB’dan alınan mezun 
listeleri kontrol edilir.

Öğrenci İşleri Bürosu Görevlisi 
tarafından KYK kararı 

hazırlanarak üst yazı ile 
ÖİDB’na bildirilir.

ÖİDB’ndan 
mail ile yeni 
liste alınır.

1

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
Öğrenci İşleri Personeli 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Öğrenci İşleri Personeli 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
KYK 
 
 
 
 
 
 
 
 
Öğrenci İşleri Personeli 
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Bölüm Başkanlıklarına, dereceye giren 

öğrencilere diploma töreninde armağan 

verebilecek firma önerileri sorulur.

Bölümlerden gelen firmalar ile Müdürlük  

tarafından belirlenen kurum ve 

kuruluşlara davet ile armağan 

sağlanması yazıları yazılır.

Güz ve Bahar Dönemi mezunları ile 

mezun durumundaki (beş derse kadar) 

öğrencilere, İTÜ Mezuniyet Töreninin  

zamanı, yeri, provası, cübbe temini 

bilgilerinin bulunduğu duyurular  

hazırlanır, duyuru panolarında , fakülte 

web sayfasında duyurular yapı lı r.

Mezun durumundaki 

öğrencilerin dilekçeleri alınır 

ve değerlendirilerek İTÜ 

Mezuniyet Törenine 

katılacak tüm öğrencilerin 

kesin listesi hazırlanır.

İTÜ Mezuniyet Töreninde 

görevli olacak personel 

listesi hazırlanır.

Hem törene katılacak 

öğrenci hem de personel 

listeleri ÖİDB ile DİPM’ne 

mail ile bildirilir.

Törene katılacak 

öğrencilere, kimlik belgesi 

teslim belgesi ile 

kütüphaneye borcu yoktur 

belgesi teslim alınarak  İTÜ 

1773 Satış Mekanından 

cübbe alımlarının 

sağlanması için öğrencilere 

imzalı cübbe alım formu 

verilir.

ÖİDB’dan teslim alınan 

diplomalar töreni izleyen 

gün it ibariyle öğrenciye 

imza karşılığında verilir ve 

öğrenci otomasyon 

sistemine işlenir. 

Diplomasını alan 

öğrencilerin imzalı listesi ile  

almayan öğrencilerin 

diplomaları tutanak ile 

ÖİDB’na gönderilir.

 
 

 


