
 

SÜREÇ EL KİTABI 

ÖĞRENCİ İŞLERİ SÜREÇLERİ 
SEK 08-01-02-04-21 

 
Sayfa No 

30.11.2017 Rev 01 1/4 

 

 Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan 

Adı-Soyadı 
  
Öğrenci İşleri Memuru 

 
Yüksekokul Sekreteri 

 
Genel Sekreter 

Tarih ve İmza    

 

Sürecin Tanımı 
Çalgı Bölümü Hazırlayıcı Birim Lise Devresi 
İşlemleri 

Süreç No 

Süreç Sahibi 3 Harcama Yetkilisi 
08-01-02-04-21 

 
 

Sürecin Amacı 
 

İTÜ Türk Musikisi Devlet Konservatuarı Çalgı Bölümü Hazırlayıcı Birim Lise Devresi Yönetmeliği’nin 48. Maddesi doğrultusunda 

mezuniyet işlemlerinin yürütülmesi 

Aynı yönetmeliğin 26. Maddesine göre öğrencinin  ilişik kesme işlemlerinin yürütülmesi 

 

 
1  Süreç Girdileri Süreç Çıktıları 2 

 
 

 Mezuniyet İşlemleri için gerekli evraklar 

 İlişik kesme evrakları (dilekçe) 

 Mezun Listesi 

 İlişiği kesilen öğrencilerin listesi 

 

 Mezuniyet  belgesi 

 Öğrenim  belgesi  
 

Süreç Performans Göstergeleri 4 
 

 İşlem süresi 

 

 

İlgili Kanun/Standart Maddeleri 

İTÜ Türk Musikisi Devlet Konservatuarı Çalgı Bölümü Hazırlayıcı Birim Lise Devresi Yönetmeliği’nin 48. Maddesi  

Aynı yönetmeliğin 26. Maddesi 

Kullanılan Dokümanlar 5 
Doküman Tanımı Doküman No 

 

 Mezuniyet İşlemleri için gerekli evraklar 

 İlişik kesme evrakları (dilekçe) 

 Mezuniyet  belgesi 
 

 Öğrenim  belgesi  

 

Kullanılan Kaynaklar 6 
 

 Bilgisayar,  Bilgisayar Programları  

 Yazıcı 

 



 

SÜREÇ EL KİTABI 

ÖĞRENCİ İŞLERİ SÜREÇLERİ 
SEK 08-01-02-04-21 

 
Sayfa No 

30.11.2017 Rev 01 2/4 

 

 Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan 

Adı-Soyadı 
  
Öğrenci İşleri Memuru 

 
Yüksekokul Sekreteri 

 
Genel Sekreter 

Tarih ve İmza    

 

Doküman Akış Sorumlu 
 
 
 

 

 Mezuniyet 
İşlemleri için 
gerekli 
evraklar 

 İlişik kesme 
evrakları 
(dilekçe) 

 Mezun listesi 
 

 İlişiği kesilen 
öğrencilerin 
listesi 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

Çalgı Bölüm Başkanlığı’ndan  
mezun öğrencilerin listesinin 

Müdürlüğe iletilmesi

Mezun listesinin Konservatuar 
Yönetim Kurulu’nda  

görüşülmesi

Çalgı Bölüm Başkanlığı 
tarafından Çalgı Bölüm lisansa 

devam edecek öğrencilerin 
baraj sınavı sonuçlarının 

Müdürlüğe iletilmesi

Konservatuar Yönetim Kurulu 
kararı doğrultusunda 

mezuniyet belgelerinin 
hazırlanarak öğrencilere teslim 

edilmesi

Baraj sınavı sonuçlarının 
Konservatuar Yönetim 
Kurulu’nda görüşülmesi

 
 

 

 
 
 
 

 
Çalgı  Bölüm 
Başkanlığı 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
KYK 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Öğrenci İşleri Personeli 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Çalgı  Bölüm 
Başkanlığı 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
KYK 
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Doküman Akış Sorumlu 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Öğrenci İşleri Personeli 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Çalgı Bölüm Başkanlığı 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
KYK 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Öğernci İşleri Personeli 
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Konservatuar Yönetim Kurulu 
kararı doğrultusunda Çalgı 

lisansa kaydı yapılacak 
öğrencilerin listesi üst yazıyla 

ÖİDB’ye bildirilmesi

Çalgı Bölüm Başkanlığı’ndan  
ilişiği kesilen öğrencilerin 

listesinin Müdürlüğe iletilmesi

Konservatuar Yönetim 
Kurulu’nda görüşülmesi

Konservatuar Yönetim Kurulu 
kararı doğrultusunda öğrenci/

velinin yazılı talebi üzerine 
öğrenim belgesinin 

hazırlanarak teslim edilmesi

 
 

 

 


