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Sirecin Tanimi

Personel Maas Odeme Siireci

Sure¢ No

Siireg Sahibi | 3

Harcama Yetkilisi

08-01-02-03.07

Siirecin Amaci

Fakdilte personelinin maas 6deme islemlerinin gerceklestiriimesidir.

)| 1

Surecg Girdileri

Sure¢ Ciktilar

2| &

. OzIik Biirosundan personelin derece, kademe, .

kidem, rapor, atama, izin ve gorevlendirmelerine

iliskin evraklar.

Personel Bildirim Formu
Maas Bordrolari

Bordro icmalleri

Odeme Emri Belgesi
Banka Listesi

Terfi Listesi

Memur Sendika Tevkifat
Emekli Sandigi Hizmet Borglanmasi
Lojman Kira Kesintileri

icra ve Kefalet Kesintileri
Saglik Raporu

Ozel Saglik Sigortal Listesi
Akademik Tesvik Listesi
BES Listesi

Doner Sermaye Ciktisi

Sure¢ Performans Gostergeleri

» Maas 6deme gergeklestirme islemlerinin Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi’'nin belirledigi tarihe yetistiriimesi

ilgili Kanun/Standart Maddeleri

e 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunun

. 375 Sayili Kanun Hikmiinde Kararname
e 631 Sayili Kanun Hikmiinde Kararname
. Devlet Memurlarina Odenecek Zam ve Tazminatlara iligkin Karar
e 5510 Sayil Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunun
e 2914 Sayih Yiksekdgretim Personel Kanunu
e 2547 Sayih Yiksekogretim Kanunu

. 5434 Sayili Emekli Sandigr Kanunu

. 190 Sayili Genel Kadro ve Usulli Hakkinda Kanun Hilkkmiinde Kararname
e Milli Emlak Genel Tebligi (idari Mali Isler Daire Baskanligi)
e 4632 Sayil Bireysel Emeklilik Tasarruf ve Yatirim Sistemi Kanunu.
e 666 Sayili Kanun Hiikmiinde Kararname

e Bakanlar Kurulu Kararlari (degisken)

Kullanilan Kaynaklar

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Adi-Soyadi

Maas Mutemedi Yiksekokul Sekreteri

Genel Sekreter

Tarih ve imza
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* Hesap isleri idari Personeli
* Bilgisayar
 Telefon
* Faks
* Yazici
* Hesap makinesi

Surecgte Karsilagilan Sorunlar/Gligliikler/Riskler 6

* Personelin hak edislerinde degisiklige neden olacak bilgi ve belgelerin maas édeme slreci
icerisinde fakulteye ulasmamasi.

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Adi-Soyadi

Maas Mutemedi

YUksekokul Sekreteri

Genel Sekreter

Tarih ve imza
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Dokiiman

Akis

Sorumlu

Ise Giris Bildirgesi

Kist Maas ve Ekleri

Kist Maas ve Ekleri

Teslim Tutanagi

Aciktan atama, Ucretsiz izin dontist, askerlik déntsi
ay basina denk gelmeyen durumlarda ise baslandigi
tarihten itibaren yapilir

\ 4
Aciktan atama, Ucretsiz izin donust, askerlik donlst

ay bagina denk gelmeyen durumlarda ise baslandigi
tarihten itibaren yapilir

) 4
ise baslama tarihine gore kisith maas bordrosu ve
banka listesinin hazinanmasi

\ 4

Oncelikle KBS sistemi izerinden bordro hazilanarak

6deme emri diizenlenip, Gergeklestirme Gorevlisive
Harcama Yetkilisine onay igin imzaya gonderilmesi

Gergeklestirme Gorevlisive
Harcama Yetkilisi
tarafindan onaylandi mi?

E
4

Tahakkuk teslim tutanaginin hazirlanmasi, 6deme emri
belgesi ekleri ile birlikte Strateji Gelistirme Daire
Baskanligi'na gonderilmesi

\ 4

( Evraklarin birer suretinin dosyalanmasi >

Maas Mutemeti

Maas Mutemeti

Maas Mutemeti

Maas Mutemeti

Maas Mutemeti
Yiiksekokul Sekreteri
Mudiir

Maas Mutemeti

Maas Mutemeti

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Adi-Soyadi

Maas Mutemedi

YUksekokul Sekreteri

Genel Sekreter

Tarih ve imza
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Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Maas Mutemedi Yuksekokul Sekreteri Genel Sekreter
Tarih ve imza




